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ACTA No. 28 

NOMBRE DE LA REUNIÓN: ACTA DE COMITÉ DE VERIFICACIÓN PARA SELECCIÓN 
INSTRUCTORES 2022 - BANCO DE INSTRUCTORES APE. 

CIUDAD Y FECHA: Santa Rosa de 
Osos 19 de octubre de 2022 

HORA INICIO: 3:45 horas HORA FIN: 4:30 
horas 

LUGAR Y/O ENLACE: Antioquia Centro Textil y de Gestión Industrial 
Enlace teams  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
TEMAS:  

1. Determinar las necesidades de contratación de instructores del Centro Textil y de Gestión
Industrial para cumplir con las metas del Centro de formación.

2. Verificar el cumplimiento de idoneidad y sugerir a la subdirección el inicio de la contratación de
los instructores que cumplen con los requisitos establecidos en la circular 3-2021-000160 de
septiembre de 2021.

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Seleccionar los instructores a contratar bajo modalidad de prestación de servicio de conformidad con la 
normativa vigente para la vigencia 2022 según las necesidades determinadas para el Centro Textil y de 
Gestión Industrial. 

1. VERIFICACIÓN BANCO DE INSTRUCTORES

El comité inicia la reunión con el fin de realizar la verificación de requisitos y escogencia de instructor de 
conformidad con el perfil requerido tal y como se describe a continuación: 

Línea tecnológica: Cliente. 

Red tecnológica: Tecnología de Servicios turísticos 
Red de conocimiento: Hotelería y Turismo  

Competencia: Preparar alimentos de acuerdo con la orden de producción y procedimiento técnico. 

Perfil del instructor:  
Tecnólogo o profesional en gastronomía, tecnólogo en cocina, técnico en cocina. 

Experiencia laboral y/o especialización: veinticuatro (24) meses de experiencia: de los cuales 
dieciocho (18) meses estarán relacionados con el ejercicio de la profesión u oficio objeto de la formación 
profesional. 

https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting_NjM1YjE0YjctM2UyOC00MTU5L

TgxODktM2ExMmYzZGE1Yzgw%40thread.v2/0?conte

xt=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-

506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22e7b0ae9a-

929a-4bb5-99e0-d4c35963ee3f%22%7d 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_NjM1YjE0YjctM2UyOC00MTU5LTgxODktM2ExMmYzZGE1Yzgw%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522e7b0ae9a-929a-4bb5-99e0-d4c35963ee3f%2522%257d&data=05%7C01%7Cppalacio%40sena.edu.co%7Ca33c96451420498061b408dab2b0b791%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638018769312860460%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=IzAZavV3X21qVfe8R0yyLbe5tWULgz6U9gjiVXMr9HQ%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_NjM1YjE0YjctM2UyOC00MTU5LTgxODktM2ExMmYzZGE1Yzgw%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522e7b0ae9a-929a-4bb5-99e0-d4c35963ee3f%2522%257d&data=05%7C01%7Cppalacio%40sena.edu.co%7Ca33c96451420498061b408dab2b0b791%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638018769312860460%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=IzAZavV3X21qVfe8R0yyLbe5tWULgz6U9gjiVXMr9HQ%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_NjM1YjE0YjctM2UyOC00MTU5LTgxODktM2ExMmYzZGE1Yzgw%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522e7b0ae9a-929a-4bb5-99e0-d4c35963ee3f%2522%257d&data=05%7C01%7Cppalacio%40sena.edu.co%7Ca33c96451420498061b408dab2b0b791%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638018769312860460%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=IzAZavV3X21qVfe8R0yyLbe5tWULgz6U9gjiVXMr9HQ%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_NjM1YjE0YjctM2UyOC00MTU5LTgxODktM2ExMmYzZGE1Yzgw%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522e7b0ae9a-929a-4bb5-99e0-d4c35963ee3f%2522%257d&data=05%7C01%7Cppalacio%40sena.edu.co%7Ca33c96451420498061b408dab2b0b791%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638018769312860460%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=IzAZavV3X21qVfe8R0yyLbe5tWULgz6U9gjiVXMr9HQ%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_NjM1YjE0YjctM2UyOC00MTU5LTgxODktM2ExMmYzZGE1Yzgw%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522e7b0ae9a-929a-4bb5-99e0-d4c35963ee3f%2522%257d&data=05%7C01%7Cppalacio%40sena.edu.co%7Ca33c96451420498061b408dab2b0b791%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638018769312860460%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=IzAZavV3X21qVfe8R0yyLbe5tWULgz6U9gjiVXMr9HQ%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_NjM1YjE0YjctM2UyOC00MTU5LTgxODktM2ExMmYzZGE1Yzgw%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522e7b0ae9a-929a-4bb5-99e0-d4c35963ee3f%2522%257d&data=05%7C01%7Cppalacio%40sena.edu.co%7Ca33c96451420498061b408dab2b0b791%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638018769312860460%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=IzAZavV3X21qVfe8R0yyLbe5tWULgz6U9gjiVXMr9HQ%3D&reserved=0
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Experiencia Docente:  seis (6) meses en labores de docencia 
 
Una vez realiza la revisión en el banco de instructores 2022 no se logró identificar aspirantes tal como se 
evidencia a continuación (imágenes del banco de instructores): 
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2. PUBLICACIÓN DE LA VACANTE APE 
 
En cumplimiento a lo establecido en la circular se procedió a solicitar la publicación de la vacante a la 
agencia pública de empleo APE (imágenes de la APE): 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 
 
Se revisa el perfil de los postulados a la vacante APE 3349740 
 

3. Se procede a verificar el cumplimiento de las hojas de vida con relación a los requisitos del 
programa y se citan para entrevista a las 7 personas que cumplen con el perfil del programa. 

 
Según el perfil solicitado, se realizó la verificación de los requerimientos de cada hoja de vida de las 
personas que se postularon a la APE 3349740, luego se procede a contactar a los aspirantes. 
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Técnico en Cocina   
 

DOCUMENTO 
IDENTIDAD 

NOMBRE 
ASPIRANTE 

PERFIL 
ACADÉMICO 
REQUERIDO 

SI / NO 

EXPERIENCIA 
RELACIONADA 

SI / NO 

EXPERIENCIA 
DOCENTE SI / 

NO 
OBSERVACIONES 

1036663205 

Cindy 
Jimena 
Duque 
Sepúlveda 

 Técnico en 
Cocina    

 Si  Si 

No tiene 
disponibilidad para 
los 
desplazamientos   

 71265651 

Danilo 
Andrés 
Hernández 

 Tecnóloga 
gastronomía    

 Si  Si 

Cumple con el perfil 
y tiene 
disponibilidad para 
los 
desplazamientos 

15272983 

Diego 
Alberto 
Restrepo 
Castañeda 

 Técnico en 
Cocina    

 Si  Si 

 Cumple con el 
perfil y tiene 
disponibilidad para 
los 
desplazamientos 

19257756 

Edgar 
Antonio 
Beltrán 
González 

Tecnólogo 
gastronomía    

si si 
No se presentó al 
conversatorio 

1102812460 

Felipe 
Andrés 
Pérez 
Romero 

Técnico en 
Cocina    

si si 

No tiene 
disponibilidad para 
los 
desplazamientos   

11318182 
Ricardo 
Devia Diaz 

Técnico en 
Cocina    

si si 
No se presentó al 
conversatorio 

39326802 

Yaneth 
Victoria 
Álvarez 
Castañeda 

Técnico 
Profesional en 
Cocina    

si si 
No se presentó al 
conversatorio 

 
Área de Agroindustria. 
 
 

4. VERIFICACIÓN BANCO DE INSTRUCTORES 
 
El comité inicia la reunión con el fin de realizar la verificación de requisitos y escogencia de instructor de 
conformidad con el perfil requerido tal y como se describe a continuación: 
 
Línea tecnológica: Producción y transformación. 
 
Red tecnológica: Tecnologías Agroindustriales 
Red de conocimiento: Agroindustrial   
 
Competencia: Aplicar procesos de higienización para el procesamiento de alimentos según programa 
establecido y normatividad vigente. 
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Perfil del instructor:  
Profesional en áreas de procesamiento de alimentos, tales como: ingeniero de alimentos, y/o, tecnólogo 
en procesamiento de alimentos, y/o profesiones y/o tecnólogos afines en procesamiento de alimentos, 
ingeniero agroindustrial. Con AVAL para impartir formación en manipulación de alimentos - certificado 
buenas prácticas de manufactura.   
 
Experiencia laboral y/o especialización: veinticuatro (24) meses de experiencia: de los cuales 
dieciocho (18) meses estarán relacionados con el ejercicio de la profesión u oficio objeto de la formación 
profesional. 
 
Experiencia Docente:  seis (6) meses en labores de docencia 
 
Una vez realiza la revisión en el banco de instructores 2022 no se logró identificar aspirantes tal como se 
evidencia a continuación (imágenes del banco de instructores): 
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5. PUBLICACIÓN DE LA VACANTE APE 
 
En cumplimiento a lo establecido en la circular se procedió a solicitar la publicación de la vacante a la 
agencia pública de empleo APE (imágenes de la APE): 
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Se revisa el perfil de los postulados a la vacante APE 3349645 
 

6. Se procede a verificar el cumplimiento de las hojas de vida con relación a los requisitos del 
programa y se citan para entrevista a las 5 personas que cumplen con el perfil del programa. 

 
Según el perfil solicitado, se realizó la verificación de los requerimientos de cada hoja de vida de las 

personas que se postularon a la APE 3349645, luego se procede a contactar a los aspirantes y se cita a 
conversatorio por TEAMS para el 19 de octubre  a las 9:00 a.m. 
 
 

Técnico en Agroindustria   
 

DOCUMENTO 
IDENTIDAD 

NOMBRE 
ASPIRANTE 

PERFIL 
ACADÉMICO 
REQUERIDO 

SI / NO 

EXPERIENCIA 
RELACIONADA 

SI / NO 

EXPERIENCIA 
DOCENTE SI / 

NO 
OBSERVACIONES 

1036663205 

Cindy 
Jimena 
Duque 
Sepúlveda 

Ingeniera de 
Alimentos  

 Si  Si 

No tiene 
disponibilidad para 
los 
desplazamientos   

1121207198 

Jeffer 
Manuel 
Macedo 
Murayari 

Ingeniero de 
Alimentos 

 Si  Si 
No participo del 
conversatorio  

1037468440 

Jorge 
Armando 
Zapata 
Cedeño 

Ingeniero de 
Alimentos  

 Si  Si 
 No participo del 
conversatorio 

13742310 

Pablo 
Augusto 
Vargas Ríos 

Ingeniero de 
Alimentos  

si si No participo del 
conversatorio 

1042767744 

Yenny 
Alexandra 
Herrera 
Agudelo 

Ingeniera de 
Alimentos  

si si 

Cumple con el perfil 
y tiene 
disponibilidad para 
los 
desplazamientos   

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



    

GD-F-007 V04 

 
 

 

 
 
Luego de realizar la revisión de los aspirantes y realizar un conversatorio que permita dar a conocer las 
condiciones de la contratación y las necesidades del Centro se identificaron y preseleccionaron las 
personas que cumplen con el perfil y tienen la disponibilidad para los desplazamientos. 
 

CONCLUSIONES 

Una vez cumplidas las etapas del proceso de conformidad con el marco normativo el comité de 
verificación, cumpliendo los lineamientos establecidos en la circular 3-2021-000160, la resolución 09251 
de 2021 y las normas legales y reglamentarias vigentes que rigen el proceso, el comité sugiere a la 
subdirección de centro iniciar el proceso de contratación previa revisión de los requisitos mínimos legales, 
disponibilidad de los aspirantes y Plan Anual de Adquisiciones, según metas establecidas para la 
formación profesional integral 2022 a la siguiente persona: 
 
Programa de formación: Técnico en Cocina 
 
Nombre: Diego Alberto Restrepo Castañeda 
Cedula: 15272983 
Correo: dialreca@gmail.com 
Celular: 3502464045 
 
Programa de articulación con la media  
 
Nombre: Danilo Andrés Hernández 
Cedula: 71265651 
Correo: dahernandez156@misena.edu.co 
Celular: 3213808476 
 

Técnico en Agroindustria Alimentaria  
 

Nombre: Yenny Alexandra Herrera Agudelo 
Cedula: 1042767744 
Correo: yennyherrera9029@gmail.com 
Celular: 3127053983 
 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Autorizar la contratación del instructor Subdirectora 21 de agosto de 
2022 

Revisar el cumplimiento de idoneidad, 
solicitar documento al preseleccionado e 
iniciar el proceso de contratación. 

Contratación 21 de agosto de 
2022 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual o, 
de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 

mailto:dialreca@gmail.com

